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Vnitrni rad Skolni jidelny

Vnitini fad zafizeni Skolniho stravovani (dale jen Skolni jidelna), které je soucasti Mateiské
Skoly Konicek Pardubice, ptispévkové organizace, je zpracovan na zdklad¢ § 30 zdkona
¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé€lavani
(Skolsky zakon) ve znéni pozd¢jSich zmén.

Vnitini ¥ad SJ vychazi z téchto pravnich piepisi:

%

zakona ¢. 561/2004 Sb., o piredskolnim, zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zakon - § 29, § 30, § 119, § 122 odst. 4), ve znéni
pozd¢jsich zmén

zakona €. 258/2000 Sb., oochran¢ vefejného zdravi a o zméné nekterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjSich zmén

zakona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace (Hlava III - Stravovani zaméstnancii § 236)
vyhlasky MSMT CR & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny
stravného)

vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich zmén
(§ 4 odst. 1-2)

vyhléaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjSich zmén

vyhlaSka ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v organizacnich slozkéach a statnich ptispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdéjSich zmén

Naftizeni Evropského parlamentu a rady EU €. 1169/2011 o poskytovani informaci o
potravinach spottebiteliim — od 13.12.2014

Vyhlaska ¢. 113/2005 Sb., o zpisobu oznaCovani potravin a tabakovych vyrobkt, ve
znéni pozdéjSich predpist

Provozni podminky

Skolni jidelna je soudasti matetské §koly a pracovnice SJ jsou zaméstnankyné mateiské skoly.

.

SJ zajist'uje stravovani déti a zavodni stravovani zaméstnanct.

SJ vaii jidla a vydava stravu ve dnech, kdy probiha vzdélavani déti.

V dobé& uzavieni matef'ské Skoly se nevafi a vydej stravy se neprovadi.

Vydej stravy je ptizpiisoben rezimu dne.

Evidence stravovanych je vedena vedouci Skolni jidelny.

Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i fteSit zdkonni zastupci
a zamé&stnanci $koly piimo s vedouci SJ nebo s feditelkou §koly.



Prodej stravného

Stravné se vybira na 1 mésic dopiedu, a to zalohoveé vzdy do 10. v mésici, podle dohody
s rodi¢i. Vybér probiha pies ucet, kdy rodi¢ pti piijmu ditéte obdrzi ¢.4. a VS. Platba v
hotovosti pouze ve vyjimecnych piipadech. VySe mési¢ni zalohy je 1 140,- K¢. / 900,- K¢ pro
déti, které chodi pravidelné po ob&dé, 1 200 K¢ za cely den pro déti s OSD a 960,- K&, kdyz
déti s OSD chodi pravidelné po ob&dé domi. / Zalohy jsou stanoveny na plny pocet
odebranych obédll a svacin za rok. Vyuctovani zaloh probéhne 2x ro¢né¢ — v 9. a 1. mésici.
Hotové platby piijiméd vedouci stravovani ve své kancelafi u Pismenkové tfidy po dohodé¢ s
rodi¢i. Pokud stravné nezaplatite v fddném terminu, budete vyzvani k thradé. Nebude-li
stravné op&tovné placeno v fadném terminu, miize byt vase dité vylouceno z dochazky do MS
— viz Ptiloha &.4. Celkova ¢astka za den (ob&d a dvé svadiny) &ini 57,- K&, pro déti s OSD
60,- K¢. Cena presnidavky ¢ini 12,- K¢, obéda 33,- K¢ a odpoledni svainy 12,- K¢. Déti
s OSD plati za presnidavku 12,- K¢, za obéd 36,- K¢ a za svadinu 12,- K&. Obédy se détem
podavaji pouze v MS. Dé&ti maji po cely den pitny rezim. Zcela vyjime¢né miize byt po
dohod¢ rodicu s feditelkou skoly dité z obéda trvale odhlaseno, ale musi byt vyzvednuto
nejdéle v 11:30 hod. Pokud dité v MS trvale nesvadi, tuto &astku ani finanéné nezalohuje. Dité
je nutné omluvit do 8:00 hod. Je tieba odhlasit i svaciny. Na pozd¢jsi odhlasky nebude bran
zietel. Odhlasit mizete dité telefonicky na telefonnim ¢isle 733 651 418, predem u ucitelek na
tfidé nebo na: jidelna@mskonicek.cz. Chcete-li mit pfehled o jidelnicku Vaseho ditécte,
sledujte ho na www strankach $koly v oddile ,.Skolni jidelna“. Pokud ukonéite $kolni
dochazku, je nutné se dostavit k vedouci stravovani k finanénimu vyrovnani. Prob&hnou-li
néjaké zmeény v platb¢ stravného, budete pfedem informovani.

Nase Skolni jidelna podava informace o alergenech v potravinach a v pokrmech v jidelniccich,
které jsou umistény ve vSech Satndch deti a na webu matefské skoly.

Evidence stravniku

Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve Skolni jidelné tzv. PtihlaSkou ke
stravovani.

Stravujici se déti jsou evidovany ve Skolni matrice.

Evidenci vede vedouci Skolni jidelny prostfednictvim PC.

Podminky stravovani

Reditelka MS po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte stanovi zplisob a rozsah stravovani
ditéte tak, aby se dit¢, je-1i v dob& podavani jidla ptitomno, stravovalo vzdy.

Stravovani déti v matetské Skole zahrnuje dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu.

Dit¢ je nutné omluvit do 8:00 hod. Je tfeba odhlasit 1 svaciny. Na pozdéjsi odhlasky neni bran
zfetel. Odhlasit je mozné dité telefonicky na telefonnim &isle 733 651 418, pfedem u ucitelek
na tfidé, nebo po internetu na: jidelna@mskonicek.cz.

Neodhlasena strava je uctovana jako vydana.

V piipadé nutnosti maji rodice moznost dojednani upravy stravy ze zdravotnich davodi.
Takovyto ptipad se vzdy projednava jednotlivé s feditelkou $koly a s vedouci SJ.



Pokud dité ukonci skolni dochdzku, je nutné se dostavit k vedouci stravovani k finanénimu
vyrovnani.

Probéhnou-li néjaké zmény v platbé stravného, budou rodice pfedem informovani. Matetska
Skola si vyhrazuje pravo na zdrazeni stravného v navaznosti na vyse uvedenou vyhlasku.
Obédy se détem podavaji pouze v MS. Zcela vyjimeéné mize byt po dohodé rodica
s feditelkou Skoly dité z obéda trvale odhlaseno, ale musi byt vyzvednuto nejdéle v 11:30 hod.

Pitny rezim

Pitny rezim pro déti je zaji§tovan v pribéhu celého pobytu déti v MS.

Déti maji k dispozici pitny rezim od 7,00 hodin.

Kuchatky doplituji tekutiny béhem celého dne dle potieby.

Na zahradu donaseji kucharky cisté sklenicky a tekutiny a ve specidlnim barelu, pfipadné
détem dostatek tekutin zajisti ucitelky.

Jidelni listek

Jidelnicek je sestavovan na zaklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho kose
vybranych potravin.

Jidelni listek je sestavovan na tyden dopiedu.

Aktualizovany jidelni¢ek se kazdy tyden zvefejituje na www strankach skoly v oddile ,,Skolni
jidelna* a na informativnich nasténkach pro rodice.

K piipadnym vyjime¢nym zménam jidelnicku je opravnéna pouze vedouci SI.

Organizace vydeje jidla

Dopoledni svacina se vydava od 8,30 do 9,30 hodin, podle aktudlni situace ve tfid¢. Pouze pro
cast 3. tfidy vzdy ve stiedu od 7,45 do 8,05 hod. Ovocné ¢ast svaciny se ve 3. tfidé détem
vydava az pred odchodem na vychazku.

Obédy se vydavaji od 11,30 na 1. a 2. tfid¢, od 11,50 na 3. tride.

Odpoledni svacina je vydavana ve 14,00 hodin po spanku a hygien¢ déti.

Strava se vydava z vydejni kuchyiiky v 1. patfe a ptfimo z kuchyné skoly.

Stravu smi vydavat vyhradné ureni zaméstnanci Skolni jidelny.

Za dodrzovani hygienickych predpist pfi vydeji stravy pro détské stravniky je zodpovédny
personal skolni jidelny.

Presnidavky a odpoledni svaciny jsou pfipravovany kuchatkami na servirovaci stolky pro
kazdou ttidu.

Polévku z polévkovych mis nalévaji ucitelky, vzdy s dodrZzenim bezpecnosti.

Pro vydej hlavniho jidla se déti fadi do fronty podle organizace ucitelkou — vzhledem k véku
deéti.

V prostorach, kde se déti stravuji je dodrzovana kultura stolovani.

Po jidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouzité nddobi na urcené misto.

Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normdm pro jednotlivé vékové
kategorie.



Ptidavek l1ze vydavat na talit pracovnici Skolni jidelny.

Pti ptipraveé jidel se vychazi z norem, proto by po vydani nemély zlstavat zadné zbytky.

V piipadg, Ze se kona akce pro déti mimo objekt MS v dobé& b&zného podavani jidla, upozorni
p. uéitelky vedouci SJ den pfedem, aby mohla Gasové pfizpisobit podani svadinek nebo je
zabalit s sebou.

Jidlo se z MS vynasi pouze ve vyjimeénych piipadech.

Zameéstnanec si mize jidlo vydané béznym zplisobem pielozit do ptinesené¢ho jidlonosice.

V piipadé, ze zaméstnanci nestihnou obéd snist vcas, lze ho ohtat v mikrovinné troubé
umisténé v kuchyni Skoly.

Zasady provozu Skolni kuchyné, kuchyiky a jidelen

Vedouci SJ a ostatni zaméstnanci SJ se #di platnymi hygienickymi predpisy a smérnicemi
vydanymi feditelkou Skoly - zejména:

e dodrzuji Cistotu v kuchyni a v ptilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti
/sklady, chodby, WC, satna, Skrabka, mistnost k ukladani ovoce a zeleniny, pfipravna
masa a dale ptistroju: robot, lednice, mrazaky, mikrovinné trouby aj./

e dodrzuji technologii pfi ptipravé jidla — sleduji kritické body — HACCP

e {idi se ptedpisy, které jim uklada napln prace

Bézny uklid $kolni kuchyné provadi provozni pracovnice SJ, utirani stolkdi v jidelnich
pracovnice provozu MS.

Nadobi myji kuchatrky az po vydani hlavniho jidla, a to z hygienickych davodu.

Skladovani je zajistovano podle teploty, sortimentu, zaru¢ni doby po minimalni dobu. PouZziti
potravin s proslou spotiebni lhiitou je vylouceno.

Nepovolanym osobam je vstup do Skolni kuchyné zak4zén. Povolen je pouze kontrolnim
organiim dle platnych piedpist.

Pracovnice vedou déti k Setrnému zachazeni s nadobim i ostatnim vybavenim SJ. Dale
ptirozené u déti podporuji neplytvani potravinami.

Nakladani s majetkem, potravinami

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, ptipadné dalsi zaméstnanci MS, a vedou déti
ke slusnému chovéni pii stolovani a k Setrnému zachazeni s majetkem MS: jidelni soupravy,
piibory, sklenice, ... .

Je zakdzano vynaset piibory a nadobi z prostor skoly.

Po ukoncenti jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a ptibory na pojizdné voziky.

Nékup potravin a surovin k pfipravé obéda je zajistovan smluvné fakturaci. Kazdy dodavatel
garantuje mnozstvi, kvalitu a nezdvadnost zbozi.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji pravo vznaset piipominky, smérem k vedouci SJ, ohledné stravovani
deéti.

Povinnosti zak. zastupct je platba stravného v dohodnutém case a v plné vysi. Déle je
povinnosti zak. zast. informovat SJ o zméné zdravotniho stavu, vzhledem ke stravovani ditéte.



Povinnosti zaméstnanci Skolni jidelny

Zameéstnanci se fidi Zakonikem prace, pracovnim fadem, platnymi predpisy, pracovni naplni,
organiza¢nimi smérnicemi a pokyny feditelky Skoly.

Zamg¢stnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou ve vnitroorganizacni smernici.

Zameéstnanci se pti prichodu zapisi do Knihy ptichodii a odchodii a zapisi ¢as svého prichodu.
TotéZ ucini pfi odchodu z pracoviste.

Nemuze-li zaméstnanec z jakékoli pfi¢iny nastoupit do zaméstnani, co nejdiive uvédomi
feditelku skoly, ptipadné vedouci Skolni jidelny a oznami diivod a délku své nepfitomnosti.
V¢éas oznamuji rovnéz nastup do zaméstndni po skonceni pracovni nepifitomnosti feditelce
Skoly nebo vedouci skolni jidelny.

V piipadé trazu stravnika zaméstnanec:

ihned provede nebo zajisti osetfeni

podnikne piislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi zranéného
neprodlen¢ zapiSe Uraz do ,,Knihy trazi“ v feditelné Skoly

je-li to nutné, vyplni do dvou dnti ,,Zaznam o $kolnim trazu*

o kazdém trazu neprodlené informuje feditelku MS, p¥ipadné vedouci uéitelku
V pfipad€ Grazu ozndmi zaméstnanec Uraz svému nadiizenému nebo jinému zaméstnanci
Skolni jidelny, ktery s nim sepiSe zdznam o pracovnim tUrazu do knihy pracovnich urazi
umisténé v feditelné Skoly. Zaméstnanec, ktery zdznam sepisuje, informuje o pracovnim
tirazu vedouci §kolni jidelny a feditelku MS.

Zameéstnanci smi pouzivat mobilni telefony pouze v dob€ uréené piestavky v praci.

V ptipadé, kdy dojde v prostorach SJ k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo podlahu,
zajisti zaméstnanci thned uklid.

Zamé&stnanci slusnou formou fesi pfipadné stiznosti na kvalitu a mnoZstvi vydané stravy.
Zamgéstnanci nesmi z jidelny a kuchyné odnaSet zadné potraviny ani vybaveni.

Zaméstnanci odpady z jidelny zpracovavaji v elektrickém kompostéru odpadu.

Tento vnitini ptedpis Matetské Skoly Konicek ze dne 12. 7. 2022

byl aktualizovan dne 27. 8. 2026, s u¢innosti od 1. 9. 2026.

V Pardubicich dne 27.8.2026

Jarmila Holubova Lenka VratiSovska
vedouci ST MS Konicek feditelka MS Konicek



